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Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Prezado Associado,

Com o produto Folha de Pagamentos vocé gerencia de forma pratica e simples o pagamento e
agendamento de salario dos seus funcionarios.

Vocé pode lancar os pagamentos diretamente no Internet Banking ou utilizar a transmissao de
arquivos.

Nesse Guia vamos mostrar todas as funcionalidades do produto Folha de Pagamentos disponiveis no
Internet Banking.
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Acesso Internet Banking

= (O acesso ao canal é realizado através do
endereco www.sicredi.com.br

= Acesse sua conta através do seu CPF/CNPJ ou
sua Coop e Conta, depois digite a senha de
acesso.

d' = "
o Sicredi Acessar conta com ~

CNPJ

Coop e Conta



http://www.sicredi.com.br/
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SElegéo do PrOd uto Guia do Associado — Folha de

Pagamentos
- S I . b F Ih d P a\y = = 0la. Adroaldo 0 que estd procurando? Agéncia e conta
elecione a aba Folha de Pagame nto. i Sicredi Ultimo acesso 27/04/12023 & 11:07 Pesquisar Q 017905349-.. v
Pagina Inicial Capital Social Conta Corrente Pagamentos Transferéncias Cartdes Pix DDA Investimentos Cobranga

Autorizagdes Agente Credenciado Crédito Folha de Pagamento Pagamento a Fornecedores Custddia de Cheques Outros Servicos Meu Perfil

= Ap0s, selecione a fungdo desejada no menu

lateral a esquerda da tela. Pignalnioal  EohadePa Saldo v
Folha de Veja Também Para sair de carro novo,
Pagamento dirija-se ao Sicredi.
Pagamentos Folha de Pagamento
» Pagamento Indwidual % Saiba mais sobre o produto |
» Pagamento em Grupo » Manual Pagamentos CNAB 240

» Adinistrar Pagamentos » Guia de Apoio ao Associado

.
» Consulta de Pagamentos II_ I

» Consulta de Comprovantes

Créditoresponsével Veiculos

» Consulta de Pagamentos

* Novo

2 Como foi a sua experiéncia?
Arquivos

» Envio de Arquivos ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ

» Consultar Arquivos de Retorno
= * Asua experiéncia & importante para nés. Sua
» Consultar Historico de avaliagdo ajudara a melhorar o Sicredi Internet.

Transmissdo ® "
comente

Funcionarios

» Administrar Funcionarios

» Administrar Grupo de
Funciondrios




Pagamentos

Através do menu Pagamentos é possivel realizar e
agendar os pagamentos dos funcionarios de forma
individual ou em grupo, administrar e consultar os
pagamentos realizados e ainda gerar os
comprovantes dos pagamentos efetivados.

Modalidades de pagamento disponiveis conforme
contratacdao do convénio:

Conta Salario p/ Conta Corrente Sicredi

=  Permanecer recurso em Conta Salario

Conta Salario p/ Conta Poupanca Sicredi

Conta Salario p/ Outros Bancos

Folha de
Pagamento

Pagamentos

» Pagamento Individual

» Pagamento em Grupo

» Administrar Pagamentos

» Consulta de Pagamentos
» Consulta de Comprovantes

» Consulta de Pagamentos
* novo

Arquivos

» Envio de Arquivos
» Consultar Arquivos de Retorno

» Consultar Histérico de
Transmissao

Funcionarios

» Administrar Funcionarios

» Administrar Grupo de
Funcionarios

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos



Pagamentos - Pagamento Individual

Nessa funcionalidade vocé podera realizar e
agendar o pagamento de funciondrios de forma
individual.

Etapa 1

= Cligue em Pagamento Individual e digite o
nome do funciondrio ou busque pela seta.

= Ao selecionar o funcionario, os campos CPF,
Cooperativa e Conta Destino serao
preenchidos automaticamente conforme
cadastro realizado pela agéncia.

= Apos, informe a data e o valor do pagamento
e clique em avancar.

O cadastro e a exclus@o de funciondrios sGo
realizados pela agéncia mediante solicitagdo
daempresa.

Pagamentos

% Pagamento Individual
% Pagamento em Grupo
% Administrar Pagamentos
% Consulta de Pagamentos

» Consulta de Comprovantes

1 Informar Dados @ Confirmar Dados

Convén

[o]

Pagamento Individual de Funcionarios

Mome:*

CPE:*

Cooperafiva Destina:*

Con

Data P

ta Diestina:*
agamento:*

Walor (R$)*

Motiva:

0,00

Limite diario disponivel: RS100.000,00

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Finalizar
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Pagamentos - Pagamento Individual Guia do Assodiado ~ Folha de

Pagamentos

Etapa 2 Informar Dados « 2 Confirmar Dados @ Finalizar

= Confirme os dados e digite a senha conforme
seu dispositivo de seguranga, mobile token,

token fisico ou leitura de QR Code. Pagamento Individual de Funcionarios
Wimero de Controle: 1028774545
MNome:
CPF:

Cooperativa Desting: 0118
Conta Dresting:
Drata Pagamento: 25052021
Valor (RE): 100,00
Mativa:  Salanio

Para Confirmar a Transagéo
1. Abra o Aplicativo do Sicredi
2. Cligue em Seguranca
3. Posicione a camera, confira atentamente as informagdes e confirme

*Em caso de dificuldades, entre em contalo com a Cenfral de Alendimento.

(X ] [e ]
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Pagamentos - Pagamento Individual Guia do Assodiado ~ Folha de

Pagamentos

Informar Dados Confirmar Dados
Etapa 3 4 y 3 O

= Vocé podera imprimir o comprovante de
operagao concluida (esse comprovante ndo é
valido como comprovante de pagamento).

|V| Pagamento de Funcionario Agendado com Sucesso!

= No bot3ao gerenciar pagamentos vocé podera
excluir, bloquear, refazer ou desbloquear o

langamento recém enviado, desde que ele Pagamento de Funcionérios
esteja com o status “agendado”, ou seja, que
ainda nao tenha sido debitado da conta. Solictaris:
Copperativa Origem: 0116
Conta Origem:
Para saber mais sobre essas opgbes, acesse a Mimero de Contrale: 102152215
pdgina 13. Nome:
CPF:
Cooperativa Destino: 0116
= Para verificar se a transagao foi efetivada ou Conts Destna:
criticada, aguarde 20 minutos e acesse o bai= ;ji“fg; ffﬂ'f
menu Consulta de Pagamentos. Mativo: Teste manua
Siuacdn:  Agendado

Transferéncias para conta de outros
bancos (portabilidade) o tempo de

retorno pode ser superior a 20 £ cerenciar pagamentos “3 imprmir
minutos.




Pagamentos - Pagamento em Grupo

Nessa funcionalidade vocé podera realizar e
agendar os pagamentos por grupo de
funciondrios.

Pagamentos

» Pagamento Individual

Mas antes, é necessario criar o grupo e % Pagamento em Grupo

realizar a vincula¢ao dos funcionarios. 5 Administrar Pagamentos

. . Consulta de Pagamentos
Para criar seu Grupo de Funciondrios, 4 J

cligue em Menu > Funciondrios > % Consulta de Comprovantes
Administrar Grupo de Funciondrios.
Informagdes pdgina 29.

Etapa 1

= Digite e selecione o grupo desejado.

Pagina Inicial  Folha de Pagamenic v Pagamento em Grupo
1 Informar Dados [4] Confirmar Dados
Convénio

Pagamento de Funcionarios Conta Salario por Grupo

TESTE 2
TESTE GRUPD 2
TESTE GUIA 27

M canceler

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Finalizar
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Pagamentos - Pagamento em Grupo Cul o Assorado - Folka e

Pagamentos
Etapa 1 1 Informar Dados (4] Confirmar Dados Finalizar
= Ao selecionar o grupo sera apresentado Convénio
abaixo todos os funcionarios vinculados
a esse grupo.
. n . S .
Vocé podera preencher ou alterar as Pagamento de Funcionarios Conta Salario por Grupo
colunas data, valor e motivo do
agamento para cada funcionario. .
Pag P GruPe:" TeSTE GRUPO 1
= Quvocé podera selecionar os
funcionarios que tém algo em comum,
preencher os campos acima da faixa = 0,00
verde e clicar em Aplicar, conforme tela + Asicar ¥ Aglicar ¥ Aglicar
ao lado. I e e = R e === R
CFF: __,
. . (E] TESTE FUNCIONARIO A énc}iﬂ:g = 0,00
= Para prosseguir com o pagamento clique onte:
em Avanga r. TESTE FUNCIONARID A éEEjEE &) 0.00
.CPF: -
TESTE FUNCIONARIO A == =5 0,00
Totais do Grupo
Duantidads Tokal
Valor|RE) Toka R§ 0,00

10
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Pagamentos - Pagamento em Grupo Cul o Assorado - Folka e

Pagamentos

Informar Dados o Confirmar Dados 4 Finalizar
Etapa 2 2 >

= Confirme os dados.

. . Pagamento de Funcionanos Conta Salario por Grupo
= Para prosseguir com o pagamento digite a

senha conforme seu dispositivo de seguranca,

Grups: TESTE GRUPD 1
mobile token, token fisico ou leitura de QR Huagho: Agendada
Code
I I T S K e ) N -
1030077ETE hBQ‘H:EF-‘I:é 2000552021 002 salaria "
Conta: e
CPF
WIITTETE agencla Pa | UU LT Y 002 saareg L
Conta

Quantidade Tatal

ValonRS) Talal RS 0,02

Para Confirmar a Transagao
1. Abra o Apbcativo do Sicredi
2. Clique em Seguranca
3. Posicione a camera, confira atentaments as informagdes e confirme

*om easo de dificddades, enfe em contato com a Cantedl de Alendimerio

[ M cancelar

[ = wolisr

11
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Pagamentos - Pagamento em Grupo Cul o Assorado - Folka e

Pagamentos

Informar Dados Confimar Dados
Etapa 3 Y X 3 -

= Serd apresentada a mensagem de operacao
concluida.

|¢| Pagamento de Grupo de Funcionarios Efetuado com Sucesso!

= Vocé poderd imprimir o comprovante da
operacdo (esse comprovante ndo é vélido
como comprovante de pagamento)

« . . . Pagamento de Funcionarios Conta Salario por Grupo
= No botdo gerenciar pagamentos, vocé podera

excluir, bloquear, refazer ou desbloquear o
langcamento recém enviado, desde que seu
status esteja “agendado”, ou seja, que ainda
nao tenha sido debitado da conta. m Sl

Grupa

Coaperativa Origem: 011E
Canla Origem:

Para saber mais sobre as acdes disponiveis em

Mumera de Contrale:

gerenciar pagamentos acesse a pdgina 13. Harme:
CPF:
£ ~ . . Cooperativa: 011
= Para verificar se a transagao foi efetivada ou Conta Destna:
criticada, aguarde 20 minutos e acesse o Dats Pagamenio: 01
Menu Consulta de Pagamentos. Valor (RS): 001

Molivo:
Transferéncias para conta de outros
bancos (TED/DOC) o tempo de retorno

pode ser superior a 20 minutos.

[::-9':: gEreRciar pagamenics ] [:E:u:: mprirE l == novo pagamento

12
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Pagamentos — Administrar Pagamentos Guia do Associado — Folha de

Pagamentos

Através dessa funcionalidade vocé podera B . Administrar Pagamen{og a Funcionarios
excluir, bloquear, refazer ou desbloquear os ragamentos
langamentos realizados, desde que seu . S P . R
status esteja “Agendado”. » Pagamento Individual oumento: e -
Para tal, informe os dados do langamento, » Pagamento em Grupo eme
clique em pesquisar e selecione o % Administrar Pagamentos Valor de: 00 até 0,00
langamento que deseja realizar a agao:

% Consulta de Pagamentos Situagdo: Todos v
E;:;::\ :eEns;c(De botao fara a exclusao do 3 Consulta de Comprovantes .

Bloquear: Este botdao permitird que seja

blogueado o movimento.

Refazer: Botio Gtil para refazer o -m_mmm

movimento selecionado 2510502021 0116 0.01  Agendado
) |:| 2000542021 0116 0,02 Agendado
Desbloquear: Desbloquear o movimento O 06052021 0116 001 Pago

blogueado anteriormente.

[ M excluir ] {@ bloguear } [ O refazer } [E desbloguear ]

Essas agbes sdo permitidas somente para

pagamentos que ainda néo foram m
debitados da conta.

13



Pagamentos — Consulta de Comprovantes

Através dessa funcionalidade vocé podera
gerar os comprovantes dos pagamentos
efetivados.

Para tal, & necessario preencher o parametro
desejado e clicar em pesquisar.

O resultado da busca sera exibido em tela.
Selecione o movimento desejado e clique em
gerar comprovante, conforme opg¢des abaixo:

Comprovantes Individuais: Sera gerado um
arquivo para cada transagao selecionada.

Comprovante Unico: Serd gerado um Unico
arquivo com todas as transacdes da tela (max
70), também é possivel selecionar apenas
algumas transagoes.

ApOs a transagdo efetivada, o
comprovante estard disponivel em
até 20 minutos.

Pagina Inicial  Folha de Pagamento

Pagamentos

» Pagamento Individual Comprovantes

» Pagamento em Grupo

Conta/Convénio: | 0116°

» Administrar Pagamentos

Fawvorecidao:

» Consulta de Pagamentos

» Consulta de Comprovantes

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de

Pagamentos
no v  Consulta de Comprovantes
“ |  Tmansagio: | FOLHA DE PAGAMENTO v
Valor(R§): De 0,00 até 0,00

Forma de Envio: (@ Todas () Arguivo Eletrdnico () Langamento Manual

Tipo Pesquisa: (@ Periodo (C) Sequencial

P

De 04/05/2021 [ até 2105/2021 |

Q, pesquisar

EI--_

98855000
PEEASL0G
Resultado da Selegéo

Cuantidade
Walor (RE)

CTA. SALARIO P/ CC

DE052021 SICREDI 0.01

CTA, SALARND PTG
o DAOSZOZ1 o ooe =R .01

0.03

[ @gerarmmpmuantes indriduzs ] l gErar comprovante unico

14
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Pagamentos — Consulta de Comprovantes Guia do Associado - Folha de

Pagamentos

Apds gerar os comprovantes, é possivel

.‘ - -
imprimi-los caso desejado. :’:é' Slcr'edl

Associado: HOO000o000

Cooperativa: oo Conta: soooom mpressoem:  07/05/2021 18:17:17

Folha de Pagamento

Empresa Conveniada: 000000000000
Forma de Lancaments: CTA SALARID P/ CC SICREDI
Cooperativa Origem: 0116
Conta Origem: 100000

Favorstide: 00000000000
CPFICNPJ Favorecide: 00000

Cooperativa Destine: D116
Conts Desting: 00000
Data do Pagamente:  DE/A0S/2021
Valor Total (RS): 0,01
Autenticacio Eletrénica:  T454.1336.0B04 EFAE AADD CC1F FCA4D GIF2
Modalidade de Pagamento:  LAMCAMENTD MANUAL

Cédigo da Empresa: 1000

Mimers Sequencial do Argquive: D

15




Pagamentos — Consulta de Pagamentos *Novo

Através dessa funcionalidade vocé
podera consultar os pagamentos
realizados e o seu status (agendado,
debitado pago, excluido ou criticado).

Basta preencher os parametros
desejados para consulta como periodo
da movimentacgao, data de inclusao ou
pagamento da transagao.

No calendario selecionar o intervalo de
até 31 dias. Retroativos até 6 meses.

Folha de
Pagamento

Pagamentos

» Pagamento Individual

» Pagamento em Grupo

» Administrar Pagamentos

» Consulta de Pagamentos
» Consulta de Comprovantes

» Consulta de Pagamentos
W NOVO

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Expaortar

Consultar transacoes

Aguivocé val poder ter acesso as suas movimentages, (1)

Vioce pode filtrar suas movimentacoes:

B Hoe 7 dias 15 dias 30 dias

Selecione por data:

B Inchusdo Fagamento

Perioda inicial ttll  Parioda final

16
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Pagamentos — Consulta de Pagamentos *Novo

Apods clicar em realizar consulta vocé podera visualizar
todos os lancamentos em telas (até 20 lancamentos em
tela).

Consultar transacoes

E possivel expandir para identificar a forma de
lancamento, a data do débito e os dados do favorecido. .
Em caso de lancamento criticado, sera informado o

motivo da crica L —

Vocé também pode gerar uma planilha em Excel dos | (A e — -
pagamentos apresentados em tela, clicando em
exportar.

Acompanhe o status do seu pagamento
Pago: Crédito efetuado ao favorecido.

Processamento: Pagamento em processamento.

Debitado: Pagamento foi debitado na conta do
associado, mas ainda nado creditou no favorecido.

Agendado: Pagamento agendado para a data escolhida.

Criticado: Dados incorretos, pagamento nao efetuado.

Resultado total da pagina

Excluido: Se o pagamento foi excluido pelo associado
antes de ocorrer o débito.

17




Arquivos

O menu Arquivos é utilizado por associados que
realizam os pagamentos via troca de arquivos Layout
CNAB 240.

Nesse menu vocé podera enviar os arquivos de
remessa, consultar os arquivos de retorno e histérico
de transmissao.

Somente convénios que realizaram o processo de m
homologagdo de arquivos junto ao Sicredi, conseguirdo
utilizar essa opgdo.

Modalidades de pagamento disponiveis conforme
contratacao do convénio:

= Conta Salario p/ Conta Corrente Sicredi
=  Permanecer recurso em Conta Salario
=  Conta Salario p/ Conta Poupanca Sicredi

=  Conta Salario p/ Outros Bancos

Folha de
Pagamento

Pagamentos

» Pagamento Individual

% Pagamento em Grupo

¥ Administrar Pagamentos
¥ Consulta de Pagamentos

» Consulta de Comprovantas
Arquivos

» Envio de Arquivos
» Consultar Arquivos de Retomo

% Consultar Histérico de
Transmissdo

Funcionarios

% Administrar Funcionarios

» Administrar Grupo de
Funcionarios

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

18
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AquiVOS - EnViO de AquiVOS Guia do Associado — Folha de

Pagamentos

Através da opgao Envio de Arquivos vocé o
encaminhara o aquiVO de remessa gerado Araunvos Pagina Inicial ~ Folha de Pagamento w | Envio de Arquives
pelo seu sistema de pagamentos para

i i » Envio de Arquivos
processamento no Sicredi. 1 Informar Dados 4> Confirmar Dados Finalizar

Etapa 1 » Consultar Arguivos de Retormo

% Consultar Histarico de

* Localize o arquivo de remessa gerado pelo Transmiss&o Enviar Arquivo de Folha de Pagamento

seu sistema e apds selecionado o arquivo,

H “« ”
Cllq ueem Avangar . Arguivo:® - :
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

= Caso haja a|guma Critica estrutu ra| de 0 tamanho maximo de cada arquivo para importacéo & 25 MB.
. . . ’ Arquivo enviado apds as 1930 serd processadn somente no proxima dia il
formato no arquivo, o sistema informara
em tela e vocé devera corrigir a critica e

encaminhar novamente o arquivo.

O layout do arquivo enviado deve estar
de acordo com o manual CNAB 240
FEBRABAN fornecido pelo Sicredi.

19




Arquivos — Envio de Arquivos

Etapa 2

Se ndo houver *criticas estruturais o arquivo sera
carregado e exibido os dados do arquivo importado
como; Numero de controle; Nome do Arquivo;
Situacdo do Arquivo; Tamanho (Kbytes), Data do

2gina micial  Folka de Pagamenio w*

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Envio de Arquivos

Informar Dados 2 Confimar Dados 4.) Finalizar

Enwviar Arquivo de Folha de Pagamento

Envio, Criticas, Valor Total e Quantidade Total de M de poniales - EREIOET
- Arguivo: et
O pera(; oes. Sequendal: 1

Confirme os dados e digite sua senha conforme seu

Silvagio do Arguivo:

Tamanha (Kbyles):

Aguardando proces=amento
1.41

. ey . s . Dala do Envio: 100E2021
dispositivo de seguranc¢a, mobile token, token fisico S
ou |e|tura de QR Cod e. Criticas: Sem crilicas
Yalor Tatal (RS): 0,01
Quanlidade Tolal de Operagdes: 1

*Critica Estrutural: Erro na estrutura do arquivo, por

Crédilo em conia comente

1 0,01

exemplo layout com mais de 240 posigdes, sequencial fora Para Confirmar a Transagéo
de ordem entre outros, o sistema ird informar a criticae o @ 1. Abra o Aplicative do Sicredi

arquivo so podera ser enviado apds a correcgao. 2. Clique em Segurangs

3. Posicione a cdmera, confira atentamente as informacdes e confirme

Critica de Validagao: Erro nos dados informados do
pagamento, diferente da critica estrutural o sistema
permitira o envio do arquivo, pois a validacdo dos dados
ocorre somente no processamento. Deste modo a critica
sera informada no arquivo de retorno.

*Em cazo de dificuldades, entre em contato com a Central de Atendimento.

(] [ o]

20




Arquivos — Envio de Arquivos

Etapa 3

= Na tela Finalizar, sera exibido a confirmacao
do envio.

= Paraimprimir o comprovante de envio,
selecione o botdo “Imprimir”. Caso queira
enviar mais um arquivo, clique no botado +
nova importagao.

[

Podem ainda haver criticas nos lancamentos
apos o processamento.

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de

Pagamentos

Pagina nicial  Folha e Fegamenno w | Envio de Arquivos

Informar Dados « Confirmar Dados 3 Finalizar (3]

|¢| Arquivo Adicionado com Suceszo!

Enviar Arquivo de Folha de Pagamento

Ealicitanin W00
Coaparativa Origam o1
Conta Origam. W00
Arcpibven 000K
Secuancia 1
Shuapsa do Arguive Confrmado
Tamanho (Kbyles 1.41
Data dio Ernvio 10/s2021
Hora do Ervio 13:18:48
Criticas Sam oritica

Walor Total [RE 0,04

Duantidade Tokal de Opanacias 1
Forma o8 Pgto. Quantitade Total walor Total (R$)
Crédilo am conta oomania 1 oo

o=
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Arquivos — Consultar Arquivos de Retorno

Através dessa opcdo é possivel baixar os arquivos Arquivos
de retorno com o resultado das transagdes que

foram encaminhadas no seu arquivo de remessa. » Envio de Arquivos

. , A Consultar Arquivos de Retomo
= Bastainformar o periodo de referéncia dos 4 9

arquivos, pesquisar e realizar o download
para importar em seu sistema de gestao.

% Consultar Histdrico de
Transmissdo

O Arquivo de Retorno estard disponivel
apos 20 minutos do seu envio.

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Pagina Inicial ~ Folha de Pagamenio w | Consultar Arquivos de Retorno

Arquivos de Retorno

Data Referéncia de:* 22032021 até: 22/03f2021
2210342021 1PGAZ200.REM CHAE 240 Processado
2210342021 1PGAZ2031207 RET CHAB 240 Baixado
2210342021 1PGAZ202.REM CHAE 240 Processado
2210342021 1PGAZ2031307 RET CHAE 240 Dizponivel para Baixa
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7 Sicredi

Arquivos — Consultar Histérico de Transmissao Guia do Associado - Folha de

Pagamentos
Através dessa opc3o é possivel consultar o Arquiw}g Pagina Inicial  Folha de Pagamento v | Consultar Histérico de Transmisséo
histdrico dos arquivos de remessa e _ _
» Envio de Arguivos
retorno.

» Consultar Arquivos de Retorno Historico de Transmisséo de Arquivos

% Consultar Historico de
Transmissao

= Paratal, selecione um parametro em
Campo de Pesquisa e cligue em
pesquisar para visualizar os arquivos
transmitidos.

Campo de Pesquisa:

Data de Referéncia hd

Data de Referéncia

Mome do Arguivo

Tipo de Leiaute

Situacdo

Detalhe dos Campos:

Data Referéncia: Data que o arquivo foi disponibilizado.

Arquivo: Consta a nomenclatura do arquivo, arquivos com extensao REM,
representam os arquivos de remessa encaminhados e os com extens3o RET,
representam seus arquivos de retorno. 22/03/2021 1PGA2200 REM CNAB 240 Processado

Tipo Leiaute: Informa o leiaute do seu arquivo, se € um arquivo com leiaute 22032021 1PGA2202 REM CNAE 240 Processado

CNAB 240, 88 posi¢oes ou 105 posigdes.

Situac¢do: Neste campo vai constar a situacdo que o arquivo se encontra,
como; Em Processamento, Processado, Disponivel para Baixa ou Baixado.
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7 Sicredi
Funcionarios Folha de pepamens
Pagamento

Através do menu Funcionarios vocé podera: Pagamentos

Administrar Funcionarios y Pagamento Individual

Visualizar, alterar o valor e dia de

L. . % Pagamento em Grupo
pagamento do salario e adicionar grupo ao

cadastro do funcionério. » Administrar Pagamentos
O cadastro e a exclusdo de funcionarios m » Consulta de Pagamentos
sdo realizados somente pela agéncia. » Consulta de Comprovantes
Administrar Grupos de Funcionarios Arquivos
Editar, excluir e cadastrar grupos de » Envio de Arquivos

funcionarios. ,
» Consultar Arguivos de Retormo

» Consultar Histarico de
Transmissdo

Funcionarios

» Administrar Funcionarios

» Administrar Grupo de
Funcionarios
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7 Sicredi

Funcionarios — Administrar Funcionarios Guia do Associado — Folha de

Pagamentos
AO CIlcar em Ad.rnInIStrar FU.nCI(,)r.]arlos sera FUI'ICIDI'IéI'IDS Fagina Inicial  Folha de Pagamentio s Funcionarios
apresentado a lista de funcionarios I
cadastrados pela agéncia. - —
» Administrar Funcionarios
Vocé podera clicar em cima do funcionario a -
e i 3 2 » Administrar Grupo de Convénio
qgue deseja realizar a acao ou busca-lo p
4 ; Funcionarios
através do campo de pesquisa. e
Consulta Funcionarios - Conta Salario
Campo de Pesquisa® | Seledone bd
I A N N =N
Teste manual Falha SO OO S o .
Teste manual Folha O 00 HA0E-300 0116 e
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Funcionarios — Administrar Funcionarios

Pagina nicial  Folka de Pagamenic % Funcionarios

Ftapa 1 EEETE

Ao selecionar o funciondrio serd apresentado a
tela ao lado, onde vocé podera realizar as
seguintes agodes:

Mome

Alterar o valor padrao: Caso esse campo seja

preenchido, no momento de efetuar o Gouperative
lancamento do pagamento, o campo valor ja o116
estara preenchido, precisando apenas colocar o S—

motivo e data de pagamento.

Municipic

Alterar o dia de pagamento: Caso esse campo
seja preenchido, no momento de efetuar o
lancamento do pagamento, a data de
pagamento ja estard preenchida, precisando
apenas colocar o motivo. S

PORTO ALEGRE

‘or Padrio (RE):

Adicionar Grupo ao cadastro do funcionario,
clicando em + Adicionar Grupo.

Confirmar Dados

Cadastro de Funcionarios - Conta Salario

Dty e Abertura
241062020
Biasirna:

BAIRRO

UF:

S

Dia de Pagamento

b

TESTE GRUPO 1 TESTE

TESTE GRUPC 2 TESTE

==

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Finalizar

RG

CEFR:

21050-340
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7 Sicredi

Funcionarios — Administrar Funcionarios Guia do Associado — Folha de

Pagamentos

Etapa 2 Fagina Imicial  Folha de Pagamenic we Funcionarios
= Confira os dados e clique em confirmar - . B 2 — Dad _—
. ~ normar Uaaos onnrmar Uados Inalizar
para seguir com as alteracdes do o
cadastro.

Cadastro de Funcionarios - Conta Salario

Mome: e e
CPF: 200000
RG: »otooo
Cooperativa: 0115
Comta:  aodsse
Diats da Abertura:  cauniaunsy
Endereca: 3003000

Bairo: BAIRRO
Municipio: PORTOALEGRE
UF: RS
CEF: 91050-340

‘alor Padrao: 0,00
[¥a do Pagamenta: &

TESTE GRUPD 1 TESTE
TESTE GRUPO 2 TESTE

[Q— voltar ] [x cancalar
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Funcionarios — Administrar Funcionarios

Etapa 3

Sera exibido o comprovante de
conclusdo da acao realizada no cadastro.

7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de

Pagamentos

Pagina Inicial  Faolha de Pagamenic we Funcionarios

Informar Dados « Confirmar Dados

3 o o

& I mprimir

|¢| Cadastro de Funcionarios alterado com Sucesso!

Cadastro de Funcionarios - Conta Salario

Mome:
CPF: "~ T
RG [
Cooperativa: 0118
Conta:
Data da Abertura:  24/08/2020
Enderego: |

Baimo: BAIRRO
Municigio: (TOALEGRE

TESTE GRUPO 1 TESTE
TESTE GRUPO 2 TESTE

@ consultsr furcionsros l [ s imprimie ]
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7 Sicredi

Guia do Associado — Folha de
Pagamentos

Funcionarios — Administrar Grupo de Funcionarios

Ao clicar em Administrar Grupo de
Funciondrios, os grupos cadastrados serao
apresentados.

Vocé podera clicar em cima do grupo que
deseja realizar a a¢ao ou busca-lo através do
campo de pesquisa.

Para editar um grupo, clique em cima do
mesmo e realize a alteracao desejada.

Para excluir um grupo, clique em cima do
mesmo e faca a exclusdo através do botao
Excluir Selecionados.

Para cadastrar um grupo, clique em +
adicionar Novo. Veja a seguir 0 passo a passo
do cadastro.

Pégina Inicial  Folha de Pagamento w | Grupo de Funcionarios

Funcionarios

% Administrar Funcionarios Convénio

» Administrar Grupo de
Funcionarios

Grupo de Funcionarios - Conta Salario

MNore do Grupa: Descrigdo:
Q, pesquisar
I S T
(] TESTE GRUFPC 1 TESTE 0.00
(] TESTE GRUFPO 2 TESTE 0.00

[ I exchir selecionados }

== adicionar novo
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7 Sicredi

Funcionarios — Administrar Grupo de Funcionarios Guia do Associado - Folha de

Etapa 1

Ao clicar em Adicionar novo sera
apresentado a tela ao lado.

Informe o nome do novo grupo e sua
descrigdo.

Cliqgue em + Adicionar Novo para incluir
os funcionarios ao grupo.

Ap0s a inclusdo dos funciondrios, clique
em Avancar.

Pagamentos

Pagina lnicial  Foiha ge Pagameno v | Grupo de Funcionarics
1 Informar Dados @ Confirmar Dados Finalizar
Convénio

Grupo de Funcionarios - Conta Salario

Home do Gnapa:” Darsoricioc”

+ Edicionar Movo
I T N N KR
Totais do Grupo
Ouantidace o
Walor Padrda[RE 0,00

o)X=
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7 Sicredi

Funcionarios — Administrar Grupo de Funcionarios Guia do Associado - Folha de

Etapa 2

Para prosseguir com o cadastro do novo
grupo, clique em Confirmar.

Pagamentos

Pagina nidal  Foiha oe Fagamen w+ | Grupo de Funcionarios

Informar Dados 2 Confirmar Dados *> Finalizar

Grupo de Funcionarios - Conta Salario

Homa do Gnapa:; Dasoricio:

= I N N

016 D00
Totais do Grupo
Duantbidads 1
Valor Padrda 0,00
[ M el | | = i " confirmar
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7 Sicredi

Funcionarios — Administrar Grupo de Funcionarios Guia do Associado - Folha de

Etapa 3

Sera exibido o comprovante de inclusao
do grupo.

Vocé podera imprimir o comprovante e
adicionar um novo grupo.

Pagamentos

Pagina ricial  Foiha o2 Fagamen w | Grupe de Funcionarios

Informar Dados  « Confirmar Dados « 3 Finalizar (4]

I«l Grupo de Funcionarios adicionado com Sucesso!

Grupo de Funcionarios - Conta Salario

Moma dio Grupa: Dascricio:

I R N N
o1iE Q0,00

Totais do Grupo

Duantidade 1
Walor Padraa[Rs) .00
f gerencir grupos f imprimir = adiconar novo
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7 Sicredi

Informacgbes Importantes

@ Hordrio de Envio dos Langamentos

Tipo de Envio Modalidade Horarios

TED ?T‘izg:’:slg;:g Os langamentos manuais e arquivos enviados em dias ndo
) uteis serdao processados somente em dias uteis de acordo
Langamento Manuais I1B
Transferéncia Entre Contas Sicredi 06:30 3s 22:00 com o float contratado:

Ordem de Pagamento (Todos os Dias)

Float 0, lancamento para o dia, realizado em dias ndo uteis (sabado, domingo e

06:30 s 16:20 feriados) os pagamentos serdo agendados e efetivados no dia atil seguinte, assim
TED/Portabilidade . . e o . . o

(Todos os Dias) como a disponibilizagdo/envio do arquivo de retorno e geragdo de comprovante.
Transferéncia Entre Contas Sicredi Float 1, lancamento para o dia, realizado em dias ndo uteis (sabado, domingo e

Arquivo (IBou VAN) | Ordem de Pagamento feriados) os pagamentos serdo rejeitados, pois é necessario ter no minimo um dia
06:30 as 22:00 util de intervalo entre o débito na conta e a data de pagamento. Exemplo: Enviar o
" - * . . . 7

Pagamentos de Boletos Sicredi ou Outros Bancos (Todos os Dias) arquivo no sabado com a data de pagamento para terca.

Pagamentos de Tributos, DARF e GPS

PIX Transferéncia e Pix Qr Code*
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Informacgbes Importantes

.:, Float

O float determina a quantidade de dias uteis em que a conta da empresa é debitada antes do crédito ser realizado para o favorecido.
Essa definicdo é acordada no momento da contratacdo do convénio.

Float 0, o débito e o crédito acontecem no mesmo dia do pagamento.
Float 1, o débito ocorre 1 dia antes do crédito ao favorecido.
Float 2, o débito ocorre 2 dias antes do crédito ao favorecido.

Float 3, o débito ocorre 3 dias antes do crédito ao favorecido.

@ Saldo Indisponivel

Para as empresas com saldo indisponivel em conta corrente no momento do débito, o sistema ira realizar novas tentativas de débito a cada
10 minutos das 07:30 as 21:00 para Langamento manuais Internet Banking e das 07:30 as 21:00 para Langamento enviados via Arquivos
(Internet Banking ou VAN).

Para mais Informacdes, contate a sua cooperativa ou consulte os canais de atendimento do Sicredi - https://www.sicredi.com.br/fale-conosco/

7 Sicredi
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